TECNM CAMPUS REGION CARBONIFERA

TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO PROCEDIMIENTO PARA RESPALDOS DE SISTEMAS
INFORMATICOS

1. Proposito
Establecer los lineamientos para realizar el respaldo y actualizacién de los sistemas de informacion del Tecnoldgico de la
Region Carbonifera.

2. Alcance

Este procedimiento involucra al Departamento de Ciencias Basicas y Tecnologias de la Informacion y aplica a todos los
sistemas informaticos del Tecnolégico de la Region Carbonifera, excepto la actualizacion de los sistemas de informacion
del Departamento de Recursos Financieros.

3. Politica de Operacién
3.1 Realizar respaldos a los sistemas informaticos del Tecnolégico de la Region Carbonifera.

3.2 El respaldo se efectuara de forma diaria y automaticamente a los sistemas informaticos.
3.3 Se efectuaran de forma permanente cuatro copias de respaldo de los sistemas informaticos.

4. Diagrama del procedimiento
Departamento de Ciencias Béasicas y Tecnologias de la
Informacién

Revisa los sistemas informaticos a respaldar

v

Verifica la capacidad del almacenamiento de la red

v

Gira instrucciones para que se realice la programacion
diaria de respaldos y se genere el respaldo en el
archivo de base de datos y las copias correspondientes |4 No

v

Verifica que las copias del respaldo se realicen de
forma adecuada

Responsable del Servidor

Realiza la
programacion de
los respaldos

Fin

5. Descripcion del procedimiento

Secuencia de Etapas Actividad Responsable
1. Revisar los sistemas | Revisar los sistemas informaticos del Tecnolégico de| Jefe/a del Departamento de
informéticos a respaldar | la Region Carbonifera que requieren ser respaldados.| Ciencias Bésicas y

Tecnologias de la Informacién

2. Verificar la capacidad del | Verifica la capacidad de almacenaje con la que
NAS (Almacenamiento | cuenta el NAS, para asegurar que se cuenta con la
de la Red) capacidad de realizar el respaldo

Jefe/a del Departamento de
Ciencias Bésicas y
Tecnologias de la Informacion
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3. Girar instrucciones para
realizar el respaldo.

1. Gira las instrucciones al responsable del servidor,
para que realce la programacion de los respaldos de
forma diaria.

2. Da instrucciones para que se realicen cuatro
copias de respaldo en el DBF (archivo de base de
datos).

Jefe/a del Departamento de
Ciencias Bésicas y
Tecnologias de la Informacion
Jefe/a del Departamento de
Ciencias Basicas y
Tecnologias de la Informacion

respaldos se realicen

respaldada y que las cuatro copias se encuentren
realizadas en tiempo y forma.

4. Programacion de | 1. Efectlia la programacion del respaldo diario y las
respaldos cuatro copias correspondientes de la informacion .
. . L Responsable del servidor
contenida en los Sistemas Informéticos del
Tecnoldgico de la Regién Carbonifera.
5. Verificar que los | 1. Verifica que la informacion se encuentre | Jefe/a del Departamento de

Ciencias Basicas
Tecnologias de la Informacion

y

6. Documentos de referencia
N/A

7. Registros

Registro

Plazo de conservacion

Area responsable

Conservacion

De Tramite | De Conservacion

Histoérico de conservarlo

N/A

8. Glosario
NAS.- Almacenamiento de la red
DBF .- Archivo de Base de Datos

9. Anexos
N/A

10.Cambios de esta version

Fecha de actualizacion

Descripcién del cambio

30 de noviembre de 2020

Documento elaborado por primera vez

20 de septiembre de 2022

Actualizacion de revision

Septiembre 2024

Actualizacion de revision
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